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Vägledning åtgärdslista
Fyll i åtgärdslista
Åtgärdslistan ska döpas till ”diarienummer-åtgärdslista.xlsx” och sparas i projektverktyget.
Fyll i projektinformation i åtgärdslista.	
	Åtgärdslista från syn

	Rubriken
	Åtgärdslista från syn inför förbesiktning
	Välj inför vilken besiktning syn utförs i listan

	
	Åtgärdslista från syn inför delbesiktning
	

	
	Åtgärdslista från syn inför driftförändring
Åtgärdslista från syn inför slutbesiktning
	

	
	Åtgärdslista från syn inför efterbesiktning
	

	
	Åtgärdslista från syn inför garantibesiktning
	

	Projektnamn
	Fyll i projektets hela namn, utan förkortningar
	Fyll i eventuellt etappnummer

	Diarienummer
	Fyll i projektets diarienummer: XXX/ÅÅÅÅ-LLLLL
	

	Beställare (projektledare)
	Fyll i för- och efternamn på projektledare
	Fyll i e-postadress

	Projektets byggledare
	Fyll i för- och efternamn på projektets byggledare
	Fyll i e-postadress

	Överlämnande koordinator
	Fyll i för- och efternamn på överlämnande koordinator
	Fyll i e-postadress

	Länk till bygghandlingar i SMFs eller EXFs projektverktyg
	Fyll i länk till SMFs eller EXFs projektverktyg. Länken ska gå direkt till bygghandlingen

	Planerad slutbesiktning
	Fyll i datum för planerad slutbesiktning 20ÅÅ-MM-DD

	Gällande version av Teknisk Handbok
	Ange projektets gällande version av Teknisk Handbok 20XX:X

	Länk till granskningshandlingar i SMFs eller EXFs projektverktyg
	Fyll i länk till SMFs eller EXFs projektverktyg. Länken ska gå direkt till granskningshandlingen


I undantagsfall, där ett annat system än stadens projektverktyg används, ska länk till det systemet fyllas i, kan exempelvis vara projekt där annan än staden bygger ut allmän plats (Extern exploatering). Ändra rubriken till systemets namn och organisatoriska tillhörighet.
För alla kolumner där ”Valfri text” är tillåtet värde ska ”Ej tillämpbar” eller ”ET” fyllas i om kommentaren från syn inte berörs. Alla övriga kolumner är obligatoriska att fylla i innan åtgärdslistan lämnas vidare till mottagaren. Ingen kolumn får lämnas tom.
Fyll i tabellen åtgärdslista
	Rubrik i åtgärdslistan
	Tillåtet värde
	Beskrivning

	#
	Numrering, räknas upp med 1
	Fyll i nästa nummer i serien, alla anmärkningar ska ha ett unikt nummer.

	Anmärkning
	Textfält
	Beskriv anmärkningen så tydligt som möjligt, hänvisa till bilaga där det behövs (nästa kolumn).

	
	
	En anmärkning ska alltid beskriva vad som är fel och eventuellt förslag på åtgärd. 

	Bilaga
	Valfri text
	Beskriv tydligt namnet på de eventuella bilagor som hjälper till att beskriva anmärkningen. Var noga när du döper filen så det är lätt att hitta rätt bilaga.

	Kravreferens
	Textfält
	Fyll i vilket krav, standard eller dylikt som anmärkningen bygger på.

	
	
	Om det inte går att hänvisa till kravet, bifoga handlingen och referera till det i den här kolumnen som ”se bilaga: XXX”.

	Batmannummer
	Valfri text
	Fyll i konstruktionens/konstruktionernas BaTMan-nummer: 1480-XXXX-X

	Förvaltarens verksamhetsområde
	Gata och dagvatten
Belysning
Trafiksignal
Byggnadsverk
Tekniska anläggningar
Vegetation (träd, plantering, gräs) i gatumiljön
Anläggningar och ytor avseende park och natur
Övriga anläggningar
	Fyll i korrekt verksamhetsområde för representanten som har lämnat anmärkningen.

	Förvaltarens representant
	Textfält
	Fyll i för- och efternamn på representanten som har lämnat anmärkningen

	Åtgärdstidpunkt
	Innan/i samband med slutbesiktning
	Innan/i samband med slutbesiktning – används om åtgärden ska genomföras innan godkänd slutbesiktning.

	
	Efter slutbesiktning
	Efter slutbesiktning – används om åtgärden kan genomföras efter godkänd slutbesiktning. Alternativt är beroende av årstid och därmed behöver utföras efter godkänd slutbesiktning. 

	
	Se kommentar
	Se kommentar – används om ingen av ovan alternativ är tillämpbara. Skriv i kolumn ”kommentar” om vad som är överenskommet. 

	Typ av återkoppling
	Ny syn krävs




Bilddokumentation skickas in



Bekräftelse i text skickas in




Se kommentar
	Ny syn krävs – används när förvaltarens representant vill bekräfta åtgärden på plats. Projektets byggledare ansvarar för att kalla till ny syn.

Bilddokumentation skickas in – Projektets byggledare dokumenterar genomförd åtgärd med bild/bilder och skickar ut via e-post.

Bekräftelse i text skickas in - Projektets byggledare dokumenterar genomförd åtgärd med beskrivning i text och skickar ut via e-post.

Se kommentar - används om ingen av ovan alternativ är tillämpbara. Skriv i kolumn ”kommentar” om vad som är överenskommet..

	Kommentar
	Textfält
	Beskriv så tydligt som möjligt vad som är överenskommet 

	Beskrivning av åtgärd
	 Valfri text
	Beskriv tydligt vilken åtgärd projektets byggledare och förvaltarens representant kommit överens om ska genomföras.

Om ingen åtgärd kommer utföras fyll i ”Ingen åtgärd genomförs” följt av en motivering.

”ET” eller ”Ej tillämpbar” får ej användas i detta fält.

	Datum för åtgärd
	20ÅÅ-MM-DD
	Fyll i datumet när åtgärden är beslutad

	Rubriken
	Uppföljning Projektets byggledare

Uppföljning Garantisamordnare (garantibesiktning)
	Välj vilken roll i rubriken som gör uppföljningen av anmärkningen

Garantisamordaren är alltid ansvarig för uppföljningen i samband med syn inför garantibesiktning




	Status
	

Öppen
	Fyll i status för åtgärden.

Öppen – används så länge åtgärden inte är utförd.

Stängd – används när åtgärden är utförd alternativt om projektet och förvaltaren kommit överens om att ingen åtgärd ska utföras.

Projektets byggledare ändrar till ”stängd” kontinuerligt när återkoppling från syn sker.

	
	
Stängd
	

	Slutkommentar
	Textfält
	Projektets byggledare fyller i eventuell kommentar till åtgärden utifrån återkoppling från syn.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Göteborgs Stad, Stadsmiljöförvaltningen, Vägledning åtgärdslista
	1 (2)


2026-11-04
	Göteborgs Stad      , Vägledning åtgärdslista
	
	2 (1)

	
	
	

	
	
	



	Stadsmiljöförvaltningen, Vägledning åtgärdslista
	1 (2)



image1.png
"€ Goteborgs
Stad





