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Lathund filtrering - Kontaktlista 
kap 1CA 
På kapitlen 12CG3, 12CG4 och 13MA finns möjlighet att redan på sidan välja vilka 
kompetenser du vill inkludera i kontaktlistan. De kontakter som finns i kontaktlista 1C 
följer inte med i denna sökning utan då får gå till 

Steg 1 – Välj kompetenser på kapitelnivå 

För att få ut en sammanställning klickar du i de kompetenser du vill se och sen på ”Visa 
kontakter”.  

Du kan markera en eller flera kompetenser för att få fram kontaktpersoner till din 
kontaktlista. Ditt val följer sedan med till kontaktlistan 1CA. 

 

Steg 2 – Visa kontaktlista 
När du har valt de kompetenser du vill inkludera klickat du på knappen ”Visa 
kontakter”. Du kommer nu till kontaktlistan 1CA, där endast kontaktpersoner som 
matchar dina valda kompetenser visas. Se nästa sida 
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Steg 3 – Filtrera kontaktlistan 
I kontaktlistan finns flera filter som du kan använda för att förfina resultatet: 

● Kompetenser (1) – visar de val du eventuellt gjorde i föregående steg. Du kan 
här justera eller lägga till fler kompetenser. 

● Karta (2) – här kan du välja en eller flera kartor från listan för att filtrera 
kontaktpersoner utifrån geografiskt område. 

● Område (3) – här kan du välja ett eller flera områden inom kommunen. Olika 
kompetenser kan finnas i olika områden, vilket gör det möjligt att begränsa listan 
geografiskt. 
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Filtren kan kombineras för att få fram en mer specifik kontaktlista utifrån dina behov. 

 

Karta 
Du kan få fram en karta för respektive kompetensområde  

Klicka på: 

• Välj aktuell karta (du kan välja flera) och du får då en lista med val 
för de kartor som finns för vald kompetens.  

• Välj visa resultat, du är då kvar i kontaktlistan och klicka på 
områdeskarta 

• Valbara kartor för de kompetenser du valt är svarta, de ljusgrå 
tillhör andra kompetensområden. 

• Kartan får du fram genom att klicka i urvalet som visas, kolumn 
Karta. 
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Område 
Du kan filtrera på område för de olika kompetenserna, det är samma princip som när du 
söker karta. Klicka på: 

• Välj områden och du får då en lista med val för områden.  
• Välj visa resultat, du är då kvar i kontaktlista, området ser du i kolumnen 

Område. 

Steg 4 – Visa resultat eller rensa filter 

När du har gjort dina val i filtren klickar du på ”Visa resultat” för att uppdatera 
kontaktlistan. Listan visar då de kontaktpersoner som matchar dina valda filter. 

Du kan också klicka på ”Rensa” för att ta bort alla valda filter och återställa listan till 
ursprungsläget. 

 

 

Steg 5 – Exportera kontaktlista 

Precis ovanför kontaktlistan finns funktioner för att exportera kontaktuppgifter. 

Du kan välja att: 

● klicka på ”Markera alla” för att inkludera samtliga kontakter i listan, eller 
 

● markera enskilda rader genom att klicka på de kontakter du vill exportera 
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När du har gjort ditt urval klickar du på ”Excel” eller ”PDF” för att ladda ner en export 
av de markerade kontakterna. 
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